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Pénzugyi tervezés segédletei

Nemzetkozi szabalyozas:
- 514/2014/EU rendelet (horizontalis rendelet) 17-19. cikkek

Nemazeti szabdlyozas:

- 135/2015. (VI.2.) Korm. rendelet 1. sz. melléklete
{ szikitések!!!
- Palyazati kiiras
- Hazai szamviteli, pénzigyi, kozbeszerzési és egyéb vonatkozd jogszabalyok (pl.:
2011. évi CXCV. tv. az allamhaztartasrél (aht.), 2000. évi C. tv. a szamvitelrdl
(szamviteli politika), 1996. évi LXXXI. tv. A tarsasagi adoérdl és osztalékadordl

(amortizacid), 2015. évi CXLIIl. tv. a kozbeszerzésekrél, 17/2016 BM rendelet,
44/2015 MvM rendelet stb.)

Palyazo és Partnerének belso szabalyozoéi
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Koltség elszamolhatdsaganak alapelvei

a Nemzeti Program célkitlzések megvaldsitasa
tamogathatd intézkedések érdekében
meghatarozott foldrajzi tertleten zajlik

a Tamogatast igényl6nél/Partnernél ténylegesen felmerilt,
teljesitéshez kapcsolddo (kivéve elbleg), végleges kiadas

felmerulése elszamold bizonylattal alatamasztott

elszamolhatdsagi id6szakban merilt fel (palyazati kiiras 1.2.1. pontja)
kezdete: kiirasonként valtozo
vége: max. 2018. junius 30.
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Koltség elszamolhatdsaganak alapelvei

* tamogatott projekt kapcsan merilt fel

— a projekt céljainak eléréséhez, illetve végrehajtasahoz
szukséges,

— a TSZ-ben rogzitett projekt fizikai befejezés hataridejéig
merultek fel,

— a projekt koltségvetésében tervezett,
— célhoz kotott felhasznaldas mértéke — osztott finanszirozas

* nem szerepel a palyazati kiirdas nem elszamolhato koltségei kozott

e elkulonitett kett6és konyvelésben szerepel (kivéve egyszerlsitett
elszdmolasi mod)
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Koltség elszamolhatdsaganak alapelvei

A tervezett kiadasok:

ésszerlek,
megfelelnek a hatékony és eredményes pénzgazdalkodas elvének,
ar-érték arany
koltséghatékonysag,
nem haladjak meg a szokasos piaci arat
— Netto 1 millio alatt — palyazaskor: 1 artajékoztatd; megvaldsitaskor 1 ajanlat
— Netto 1 millio felett, de kozbeszerzési értékhatar alatt - palyazaskor:
legalabb 1 artajékoztatd; megvaldsitaskor: 3 ajanlatkérés, legalabb 2 ajanlat

— Kozbeszerzési értékhatar felett — palyazaskor: 1 artajékoztatd, korabbi
szerzO8désre valo hivatkozas; megvaldsitaskor: Kbt. szabalyok alkalmazasa

— Ajanlatok a szerz6déskotést megel6z6 6 hdnapnal nem régebbiek
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Tevékenységhez rendelt koltségtervezés

Palyazati kiiras intézkedésenként

{J

Intézkedésekhez rendelt tevékenységek

Tevékenységekhez rendelt koltségtipusok
1 projekt 1 intézkedés, de tobb tevékenység!

Koltségkategoria koltségtipus koltségelem
(adott) == (adott) == (palyazo altali megnevezés)

Tervezés forintban. Arfolyam a palyazati kiirasban rogzitett (313,81 Ft/EUR).
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Koltségcsoportok

Projekt 0sszkoltség:
- Elszamolhato koltségek

e Kozvetlen koltségek
A projekt végrehajtasahoz kozvetlenil sziikséges.

» Kozvetett koltségek
A projekt tevékenységéhez nem kapcsoldédnak kozvetlenil, de
szukségesek a végrehajtashoz (egzakt mddon nem mérhet6 a
projekthez kapcsolodas).
- Nem elszamolhatd koltségek (az Alap keretében)

* Intézkedés céljat nem szolgald ktgek (osztott fin. esetén)
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A tervezés korlatai

Mértéke
Koltségtipus kozvetlen ktgek %-

ban
Projekt-el6készités, tervezés 5%
Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa 1%
Ingatlanvasarlas (fold, épiilet stb.) 10%
Teriilet-el6készités 2%
Muiszaki ellenéri szolgaltatas 1%

Projektmenedzsment beruhazasi jellegl projekt 2,5%
nem beruhazasijellegl projekt 8%

Tajékoztatds, nyilvanossag biztositas 0,5%
Kozvetett koltség beruhazasijellegii projekt 1%

nem beruhazasijellegli projekt 7%
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Koltségkategdriak

Projekt-el6készités koltsegei

Beruhazashoz kapcsolddo koltségek

Szakmai megvalositashoz kapcsolddo szolgaltatasok koltségei
Szakmai megvalositasban kozremldkodd munkatarsak koltségei
Szakmai megvalositashoz kapcsolddo egyéb koltségek
Célcsoport/egyéb kozrem(ikodbk tamogatasanak koltségei
Projektmenedzsment koltség

Kozvetett koltség

Tartalék
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Projekt-elokészités koltségei

« A projektmegvaldsitas id8szakaban felmerils, a tervezett
tevékenységek el6készitéséhez kapcsolddo koltségek.

* Koltségtipusok:

- El6zetes tanulmanyok, engedélyezési dokumentumok koltsége
- Kozbeszerzés koltsége

- Egyéb el6készitéshez kapcsolddd koltség Projekt-elSkeszites
tevékenységen belil

* Kozbeszerzési koltségekre vonatkozd 1 %-os korlat az 5 %-os
korlaton felul értendé.
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Beruhazashoz kapcsolodo koltségek

Koltségtipusok:
o4 arvdsaria
. Terilet-oldkészitési kisltsd

z

E/lil I |/|/I--|I 7 |

- Eszkozbeszerzés koltségei
- Immateridlis javak beszerzésének koltsége

Bekerilési érték tervezése a szamviteli tv. / dllamhadztartasi szamvitelrél sz616 kormanyrendelet alapjan.
Indokolt és kozvetlen szolgalja a projektcél megvaldsulasat.

Rendelkezik a projekthez sziikséges (de nem tulzé) m(iszaki tulajdonsagokkal.

Idegen tulajdonban Iévé eszkdzon is.

Tervezhet6 a vasarlds koltsége, lizing dij, értékcsokkenési leirds koltsége (kivéve ha el6z6leg unids
tamogatasbdl vették) — koltséghatékony megoldas valasztasa.

Beruhazasi projekt: Vasarlas teljes értéke elszamolhaté a tovadbblizemeltetési kotelezettség (17/2016
BM rendelet) vallaldsa esetén, egyébként értékcsokkenés alapu tervezés.

Beszerzési szabalyoknak valé megfelelés.
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Eszkoz- és immaterialis javak beszerzése

Szakmai megvaldsitast szolgald, 1 évnél hosszabb ideig hasznalatban |évé eszkdzok
beszerzése. Alkalmazasfejlesztés is.

Hasznalt vagy Uj eszkdz beszerzése — koltséghatékonysag vizsgalata.

Eszkdzhasznalat betanitasi koltsége, amennyiben a bekeruilési érték része, itt
tervezhet®.

ProjektidGszakot megel6z6en vasarolt eszkdz értékcsokkenés alapjan elszamolhato,
kivéeve, ha unios forrasbodl szerezték be.

Képzési segédeszkozok (pl. projektor): értékcsokkenése tervezhet6 a projektre
torténd hasznalat aranyaban.

Ertékcsokkenési leiras targyi eszkdz v. immaterialis joszag kartonnal igazolandé.
Szamviteli aktivalas projektidészakon bellil.

Menedzsment részére kis értékd targyi eszkoz a ,Kozvetett koltségek”
koltségkategoriaban tervezendad.
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Szakmai megvalositashoz kapcsolodoé szolgaltatasok

Koltségtipusok:

M{iszaki ellendri szolgaltatas koltsége: 1 %-os korlat
Mdszaki jellegl szolgaltatasok koltsége
Egyéb szakértGi szolgaltatasok koltsége

Képzéshez kapcsoldodd koltségek: képzés teljes kiszervezése, eszkdzbeszerzés
betanitasi koltsége utdlagosan szervezve (bekerilési értéknek nem része),
engedélyeztetési dijak/illeték

Marketing, kommunikacios szolgaltatasok koltsége

Kotelez6en elbirt nyilvanossag biztositasanak koltsége+0,5 %-os korlat,
VI.3. Lathatdsagi kovetelmények figyelembevételével =

Kommunikacio,
disszeminacio
tev-en beliil

Szakmai megvaldsitashoz kapcsolodod bérleti dij

Egyéb szolgaltatasi koltségek
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Képzési koltségek tervezése

Komplex képzési csomagként valo igénybevétel esetén — kiszervezett:
,Képzéshez kapcsolodo koltségek” koltségtipusban tervezendé.

- Magaba foglalhatja a képzés lebonyolitasi koltséget, tananyag koltséget, terem és
eszkoz bérleti koltséget, oktatdk koltségét, szintfelmérés koltségét, vizsgadijat,
bizonyitvany kiallitasi dijat stb.

Palyazo altal megszervezett képzés esetén — nem kiszervezett:

- Szolgdltatok igénybevétele esetén a koltségek tervezése koltségtipusokba szétosztva
- Terem és eszkozbérlet ,,.Szakmai megvaldsitashoz kapcsolddo bérleti dij”.

- Tananyag koltség , Készletek és fogydeszkozok koltsége”.

- Oktatok koltsége, ha megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott és nem szamlaképes, akkor
»Szakmai megvaldsitasban kozrem(ikodé munkatarsak koltségei”, ha szamlaképes, akkor
»Egyéb szolgaltatasi koltségek”.

- Képzésen résztvevSk szallas, ellatas és utikoltsége a ,Célcsoport/egyéb kozremiikodék
tamogatasanak koltségei”-n belil , Uti-, (ellatasi) és szallaskoltség” Stb...

- Sajat teljesités esetén is a felmerult koltségnek megfelel6 fenti koltségtipusba
tervezendd.
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Képzési koltségek tervezése

Sajat teljesitésre vonatkozo szabalyok:

hatalyos onkoltség-szamitasi szabalyzat alapjan (palyazathoz csatolni
szikséges)

onkoltségi alapon torténd tervezés (non-profit jellegre tekintettel)

amennyiben az onkoltségi ar kozvetett jellegli koltséget (pl.: rezsi,
takaritds, biztositas koltsége stb.) tartalmaz, kozvetett koltség az
onkoltségi arral meghatarozott 6sszegre nem kalkulalhaté

amennyiben az igénybevett eszkoz/éplilet unids tamogatasbdl keriilt
beszerzésre, értékcsokkenésiik az onkoltségi arba nem tervezhet6 (kettds
finanszirozas elkertlése)
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Szakmai megvalositasban kozremiikodék koltségei

Tamogatast igényl6 és partnerszervezet alkalmazasaban allé személy,
irasbeli kijelolés alapjan. Elszamolhatd a koltség, ha a foglalkoztatas
jogviszonya:

munkaszerz6dés, kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszony, Ugyészségi
szolgalati jogviszony, birdsagi jogviszony, igazsagugyi alkalmazotti szolgalati
jogviszony, a fegyveres szervek hivatasos allomanyanak szolgalati
jogviszonya.

Megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott személy, ha nem szamlaképes, és
csak eseti jelleggel. (Ha szamlaképes, a megbizasi dij ,Szakmai
megvaldsitdshoz kapcsolddd szolgaltatasok” kategdriaban tervezendé.)

Koltségtipusok:
— Szakmai megvaldsitashoz kapcsolodo személyi jellegi raforditas
— Szakmai megvaldsitashoz kapcsolodo utikoltség, kikuldetési koltség
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Szakmai megvalositasban kozremiikodoék koltségei

Szakmai megvaldsitashoz kapcsolddo személyi jellegl raforditas
* Elszamolhato
— Bruttd bér/megbizasi dij és kapcsolddo jarulékok
— Természetbeni juttatasok és jarulékai (pl.: cafeteria)
— Célfeladat/tobbletfeladat kiirdsa esetén a munkavégzésért jard osszeg
jarulékokkal
— Tulora elrendelés esetén a tulorara es6 munkabér és jarulékai

e Munkabér és termeészetbeni juttatasok tervezése: projektidGtartam és
varhatd munkaidd-raforditdas alapjan (amilyen mértékben a projekthez
kapcsolddik — aldatamasztdasa munkaid6-kimutatassal).

* Nem haladhatjak meg a piaci bérek éréket, ill. a Tamogatast
igénylénél/Partnernél altaldban alkalmazott bérek dsszegét.

e Jutalom, 6sztonzd jellegl kifizetés nem elszamolhato.
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Szakmai megvalositasban kozremiikodoék koltségei

Szakmai megvaldsitashoz kapcsolddo utikoltség, kikildetési koltség

* A szakmai megvaldsitok utazasi koltsége, amennyiben kozvetlenul a
projekt megvaldsitdsahoz kapcsolddik, eseti utazas (nem a munkaba
jaras).

* Atomegkozlekedés legolcsobb formaja tdmogathatd (2. v. turista osztaly).

* Taxikoltség csak indokolt esetben.

* Repul6utak csak oda-vissza 800 km-nél hosszabb utaknal.

* Gépkocsi hasznalat esetén tényleges uUzemanyagkoltség vagy NAV
Uzemanyagnorma alapjan kalkulalt koltség elszamolhato.

*  Szdllaskoltség: max. nettd 15.000 Ft/f6/éj, bruttd 150 EUR/fG/éj

* Napidij és jarulékai: kulfoldi napidij max. 6sszege 40 EUR/f6/nap, ellatas
esetén csokkentve

*  Utasbiztositas
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Szakmai megvalositashoz kapcsolodo egyéb koltségek

* Koltségtipus: Készletek és fogyoeszkozok koltsége

1 évnél rovidebb ideig hasznalatban |év6 eszkozok beszerzése, vagy a
célcsoportnak biztositott fogyoeszkozok, készletek - pl.:  oktatasi
segédanyag

e Raktarbdl kiadasra kerilnek (nyilvantartas vezetése).

e Menedzsment és szakmai megvaldsitok részére torténd irodaszer
beszerzés a kozvetett koltségek kozott tervezendd.
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Célcsoport/egyéb kdozremiikodSk tamogatasanak koltségei

Célcsoport:
- képzésen résztvevok,

- passziv tudast szerz6 kiutazé

Egyéb kozremiikoddk: tdmogatast igénylS / partnerszervezete alkalmazasaban
nem allé szakmai megvalositok (szamlaképesek)

Koltségtipusok

— Uti, ellatasi és szallaskoltség:

* |asd szakmai megvaldsitdknal leirtak

» ellatasi koltségek maximalizalt 6sszegei: ebéd/vacsora netté 3.500 Ft/f6/alk., bekészités
nett6 1.500 Ft/f6/alk.
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Projektmenedzsment koltségek

Elszamolhatd kozvetlen koltségek max. 8 %-a vagy 2,5 %.

Projektmenedzser és/vagy pénzigyi munkatars (egy projekthez egy-egy teljes vagy
rész munkaid6ben foglalkoztatott projektmenedzser és pénziigyi munkatars
rendelhetd)

Projekt menedzsmentjében tamogatd szerepet betolté személyek (pl.: kdnyveld,
admin. asszisztens, informatikus, igazgatd stb.) koltsége kozvetett koltségek kozott.

Koltségtipusok:

— Projektmenedzsment személyi jellegl raforditasa: |asd szakmai megvaldsitoknal leirtak, kivéve,
hogy nem Kkiszervezhet§ tevékenység, megbizasi szerz6déssel csakis, ha a tamogatast
igényléével vagy konzorciumi partnerével munkaviszonyban all.

— Projektmenedzsmenthez kapcsolédd  utikoltség, kiklldetési  koltség: lasd  szakmai
megvalositoknal leirtak

Projektmenedzsment
tevékenységen belil




v IGYI
&Yy
. , Az Eurépai Unié
glonsdg  tamogatasaval

Méltanyossag és biz
BELUGYMINISZTERIUM

Kozvetett koltség

1%-0s vagy 7 %-os korlatok figyelése (mar EPTK rendszer altal is).
Egyszer(sitett elszamolasi méd (%-ban meghatarozott atalany).
Kozvetett koltségek: a palyazati kiirasok 1V.3.8. pontja alapjan.
Nem tervezhetb:

— Mikodési tamogatasra iranyulo projekt esetén.

— Sajat teljesitésben megvalosulo tevékenység esetén, amennyiben az
onkoltségi ar kozvetett jellegl koltségeket tartalmaz.

Tervezése: a projekt meghatarozo tevékenységére egy dsszegben
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Tartalék

Altalanos tartalékképzés - része a projekt koltségvetésnek
Relevans palyazati kiiras: BBA - 5.1.1.
Max. az elszamolhato kozvetlen koltségek 10 %-a.

Felhasznalasa: nem automatikus; valtozas-bejelentési kérelem
benyujtasat kovetéen szerz6désmodositassal felhelyezve az
érintett koltségelemekre.
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Tamogatasi kérelemhez csatolandé pénzigyi
mellékletek

* Kotelez6 mellékletek
— excel alapu koltségvetési tablazat minta alapjan

— Munkakori leirasok (bérelszamolas esetén)
* Ajanlott mellékletek, amennyiben relevans:
— Cafeteria szabalyzat
— Onkdltség-szamitdsi szabdlyzat és kalkulacié
— Egyéb belsd szabalyzo, ami alapjat képezi a tervezésnek
— Artajékoztatdk, korabbi drajanlatok, szerz6dések

— Osztott finanszirozas aranyat alatamasztd statisztikai
adatokat tartalmazo kimutatas


Költségvetés minta pályáztatáshoz.xlsx
Költségvetés minta pályáztatáshoz.xlsx
Költségvetés minta pályáztatáshoz.xlsx
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EPTK Koltségek funkcid toltése

Koltségeket forintban kell megadni, %-os korlatok figyelembe vételével.
Koltségtipus valasztast kovetben javasolt a koltségkategdria ellenbrzése.

Projektmenedzsment, kommunikacid/disszeminacid, és projekt-elGkészitési koltségek kiilon tevékenység alatt
tervezenddk.

Kozvetett koltség projekt meghatarozo tevékenységre egy dsszegben rogzitendd.

Megnevezés mezBbe a koltségsor pontos megnevezése, max. 50 karakter. Személyi jellegl koltségek esetén nem
név, hanem munkakdr megadasa javasolt.

Allami tdmogatds kategdria mez6nél a ,nem &llami tdmogatas” valasztasa.

Személyi jellegl koltségek esetén a bruttd bér/napidij/béren kivili juttatas valamint a hozzajuk kapcsolédo szoc.
hozzaj. adé kilon-kiilon tervezendd, minden esetben a Nettd egységar (Ft) mezébe torténd berogzitéssel.

A Nettd egységarra jutd AFA mez6be csak AFA 6sszeg tervezhetd. Kilfoldon keletkezett koltségek esetén a teljes
0sszeg ,Nettd egységar” mez6be szerepeltethetd.

»Mennyiség (db)” mez6ben barmilyen mennyiségi egységben torténé megadas lehetséges.

Osztott finanszirozaskor nem elszamolhatd koltség rogzitése manuadlisan az elszamolhatd koltségek fellilirasaval.
Rendszer automatikusan tolti a nem elszamolhatd koltséget (=teljes koltség-elszamolhaté koltség).

JTamogatdsi szazalék (%)” mez6 100 %, kivéve ha elszdmolhatd sajat erd biztositdsat, vagy levonandd bevétel
felmerulését tervezi. Két tizedesjegy pontossaggal.

,Részletezés” mez6 toltése kotelezd, ki nem toltése hianypotlast von maga utan, amely pontlevonassal jar az
értékelés soran. Koltségsor indokoltsaganak és az Osszeg tervezési modszerének bemutatasara szolgal. Személyi
jellegl koltségek esetén a foglalkoztatas mddjanak megadasa kotelezé.
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Forras osszetétel

Unios tamogatas: maximum 75 %

Hazai tarsfinanszirozas: maximum 25 %, kozponti koltségvetés
altal biztositott tamogatas

Hazai tarsfinanszirozast csokkentd forrasok:
- Tamogatast igényl6/konzorcium elszamolhaté onereje

- Bevétel

Tamogatdast igényl6/konzorcium nem elszamolhaté Onereje
(pl.: Alap céljahoz valo kotottség hianya miatt)



F“) JGYI “

g poie, e as ,  AzEurépai Unié
Meéltanyossag és biztonsdg tamogatasaval

BELUGYMINISZTERIUM

EPTK Forrasok funkcio toltése

Mas mint a TSZ mogotti megbontas lesz, valtoztatasa fejlesztés alatt.
Forrasokat Forintban kell megadni.

Forrasok funkcido Projekt elszamolhatd 06sszkoltsége mez6 megegyezik a
Koltségek funkcio ,, 0sszesen” mezdjével.

EPTK forrasok:

— |. sajat forras
* 1/1. a tdmogatast igényld elszamolhatd hozzajaruldsa: Tam. igényls elszamolhato sajat ereje
* 1/2. partnerek hozzajarulasa: konzorciumi partner elszdmolhato sajat ereje

* | /4. egyéb: bevétel, és a nem elszamolhatd koltségek fedezetére tervezett Tamogatast
igényl6/konzorciumi sajat erd

— |Il. a tamogatasi konstrukcio keretében igényelt tamogatas: unios tamogatas
és hazai tarsfinanszirozas egyuttes 6sszege
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Tamogatas kifizetésének menete

VALTOZAS: UTOFINANSZIROZASBOL ELOFINANSZIROZAS
* Els6 tamogatasi elbleg
— az el6finanszirozott tételek max. 40 %-a
— a TSZ-ben rogzitésre kerul
— kérelemre indul
— FH-nak 30 napos fizetési hatarideje van
— tevékenyseg megkezdése el6tt max. 30 nappal igényelhetd

— feltétele: aldirt TSZ, koztartozas-mentesség, bankszamlakra
azonnali beszedési megbizas felhatalmazo levél
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Tamogatas kifizetésének menete

Tovdbbi VALTOZAS!

Masodik és harmadik tamogatasi el6leg

az el6finanszirozott tételek max. 25-25 %-a (Onerbvel és tervezett
bevétellel csokkentve)

ha a forrasfelhasznalas (elutasitott tételek nélkiil) meghaladja a projekt
teljes 0sszkoltségének 25, illetve 55 %-at

ha a felfiggesztett tételek Osszértéke nem éri el a projekt teljes
osszkoltségének 15 %-at

valamennyi el6rehaladasi jelentés benyujtasra  kerilt, szakmai
hianypotlasok teljesitve

kbztarozas-mentesség
kérelemre indul

FH-nak 30 napos fizetési hatarideje van
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Tamogatas kifizetésének menete

Szallitoi finanszirozas:
— rogzitett koltségsorokhoz kapcsolodva
— csak nettd 1 millid forint feletti szamlaérték esetében

7/ 77

— PEJ-t6l fuggetlenil benyujthato, ha a megel6z6 PEJ-ek kells
informacioval birtak

— kérelemre + teljes kord alatamasztdé dokumentacio

— Kedvezményezett nyujtja be, de a szallitd szamlajara torténd
utalas

— atutalds a beérkezéstbl szamitott 30 napon beldl
— szallitoi el6leg szamla esetén is
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Tamogatas kifizetésének menete

Zaro egyenleg

- az el6finanszirozott tételek 10 % csak a pénziigyi zarast
kdvetben

- Osszege: Zaré egyenleg = elismerhetd koltségek -
atutalasok — sajat er6 — bevétel

- (+) egyenleg esetén a pénzigyi zarast kovetben
automatikusan

- (-) egyenleg esetén fizetési felszolitas (késedelmes
visszafizetés esetén kamattal novelt)

- Fel nem hasznalt el6leg visszafizetése kamattal novelten!
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Ko6szonom a figyelmet!

Sikeres palyazast kivanok!
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